JAK ULOZIT SOUBORY VE
FORMATU PDF PRO
NASLEDNY TISK

UloZeni soubor( do formatu PDF v aplikacich Word, Excel, LibreOffice, OpenOffice a Dokumenty Google je
Casto velmi uzitecné pro sdileni dokumentu ve formatu, ktery zlstane konzistentni na rGznych zafizenich a
platformach. Nasledujici jsou postupy, jak to provést v téchto aplikacich:

Microsoft Word a Excel (Microsoft Office):
V Microsoft Word:
1. Otevfete dokument v Microsoft Word.
2. Kliknéte na "Soubor" v hornim levém rohu.
3. Vyberte "UloZit jako".
4. Zvolte misto, kam chcete soubor ulozit.
5. Vyberte format "PDF" ze seznamu dostupnych formata.
6. Kliknéte na tlacitko "UlozZit".
V Microsoft Excel:
1. Otevrete svij soubor v Microsoft Excel.
2. Kliknéte na "Soubor" v hornim levém rohu.
3. Vyberte "UloZit jako".
4, Zvolte misto, kam chcete soubor ulozZit.
5. Vyberte format "PDF" ze seznamu dostupnych formata.
6. Kliknéte na tladitko "UlozZit".
LibreOffice a OpenOffice:
V LibreOffice Writer (textovy procesor):
1. Oteviete dokument v LibreOffice Writer.
2. Kliknéte na "Soubor" v hornim levém rohu.
3. Vyberte "Exportovat jako PDF".

4. Zvolte misto, kam chcete soubor uloZit.
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5.

6.

Nastavte rlzné volby PDF, pokud je to nutné (napfiklad komprese obrazkd, zabezpedeni atd.).

Kliknéte na tlacitko "Ulozit".

V LibreOffice Calc (tabulkovy procesor):

1.

2.

5.

6.

Otevrete svij soubor v LibreOffice Calc.
Kliknéte na "Soubor" v hornim levém rohu.
Vyberte "Exportovat jako PDF".

Zvolte misto, kam chcete soubor uloZit.
Nastavte rizné volby PDF podle potreby.

Kliknéte na tlacitko "Ulozit".

V OpenOffice Writer nebo Calc (stejny postup pro obé aplikace):

1.

2.

5.

6.

Oteviete dokument v OpenOffice Writer nebo Calc.
Kliknéte na "Soubor" v hornim levém rohu.
Vyberte "Exportovat jako PDF".

Zvolte misto, kam chcete soubor uloZit.

Nastavte rlzné volby PDF, pokud je to nutné.

Kliknéte na tlacitko "Ulozit".

Dokumenty Google:

1.

2.

5.

6.

Otevrete dokument v Dokumentech Google (Docs, Sheets, nebo Slides).
Kliknéte na "Soubor" v hornim levém rohu.

Prejdéte na moznost "Stahnout".

Vyberte "PDF dokument".

Vyberte misto, kam chcete soubor uloZit.

Kliknéte na tlacitko "Stahnout".

Timto zplsobem byste méli byt schopni uloZit své dokumenty ve formatu PDF pomoci téchto rliznych

aplikaci. Nezapomenite, Ze kazda aplikace mze mit trochu odlisné uZivatelské rozhrani, ale obecné plati,
Ze funkce pro export do formatu PDF by mély byt snadno dostupné v nabidce "Soubor" nebo
"Exportovat".
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